
สําหรับกลุมงานบุคคลสรุปขอมูล 

เขียนท่ี  โรงเรียนระยองวิทยาคม 
วันท่ี............ เดือน....................................... พ.ศ. ................ 

 

เร่ือง  .......................................................... 
 

เรียน ผูอํานวยการโรงเรียนระยองวิทยาคม 
 

  ขาพเจา......................................................................................... ตําแหนง.................................................................... 
กลุมสาระการเรียนรู/กลุมงาน...................................................... สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 
  ขออนุญาตลา 
  ปวย    เนื่องจาก.................................................................................................................................. 
  กิจสวนตัว   เนื่องจาก.................................................................................................................................. 
  คลอดบุตร    

ตั้งแตวันท่ี........................................................................... ถึงวันท่ี...................................................................... มีกําหนด......................วัน 
  ขาพเจาไดลา  ปวย   ลากิจสวนตัว         คลอดบุตร คร้ังสุดทาย 
ตั้งแตวันท่ี........................................................................... ถึงวันท่ี...................................................................... มีกําหนด......................วัน
ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาไดท่ี.................................................................................................................................................................. 

ขอแสดงความนับถือ 

 
        ลงช่ือ...................................................................................... 
        (นาย/นาง/นางสาว................................................................) 
        ตําแหนง................................................................................. 
        กลุมสาระฯ/กลุมงาน ............................................................ 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

สถิติการลาในปงบประมาณนี ้

ประเภทลา 
ลามาแลว 
(วันทําการ) 
(คร้ัง/วัน) 

ลาครั้งนี้ 
(วันทําการ) 
(คร้ัง/วัน) 

รวมเปน 
(วันทําการ) 
(คร้ัง/วัน) 

ปวย 
กิจสวนตัว 
คลอดบุตร 

.....................

.....................

..................... 

.....................

.....................

..................... 

.....................

.....................

..................... 

ความเห็นหัวหนากลุมสาระฯ/หัวหนากลุมงาน 

............................................................................................... 
 
ลงช่ือ...................................................................................... 
(นาย/นาง/นางสาว................................................................) 

หัวหนากลุมสาระฯ/หัวหนากลุมงาน 
วันท่ี.............. เดือน..................................... พ.ศ. ................. 

 

ลงช่ือ............................................................................... ผูตรวจสอบ 
ตําแหนง......................................................................... 
วันท่ี................................................................................ 

รับทราบการลา 

ลงช่ือ............................................................................. ผูลา  
ตําแหนง........................................................................ 
วันท่ี............................................................................... 

ความเห็นรองผูอํานวยการกลุมบริหารงานบุคคล 

................................................................................. 

 
ลงช่ือ........................................................................ 
         (นายสิงหา  รักษาธรรม) 
       รองผูอํานวยการกลุมบริหารงานบุคคล 
วันท่ี........... เดือน............................ พ.ศ. ............... 

ความเห็นผูบังคับบัญชา 
  อนุญาต    ไมอนุญาต 
................................................................................................ 
................................................................................................ 
 

ลงช่ือ....................................................................................... 
(นายพรศักดิ์  ทิพยวงษทอง) 

ผูอํานวยการโรงเรียนระยองวิทยาคม 
วันท่ี................ เดือน.................................... พ.ศ. ................ 

ความเห็นรองผูอํานวยการกลุมบริหารวิชาการ 

................................................................................................ 

 
ลงช่ือ....................................................................................... 
      (นางสาวจุฑามาศ  เสมามอญ) 
   รองผูอํานวยการกลุมบริหารวิชาการ 
วันท่ี................ เดือน.................................... พ.ศ. ................ 


